Méstsky ustav m
socidlnich sluzeb

Reditel Méstského tstavu socialnich sluzeb mésta Plzné, pfispévkova organizace,
Klatovska tiida 777/90, Jizni Pfedmésti — Plzen 3, 301 00 Plzer (dale jen MUSS Plzen)

vyhlasuje
VYBEROVE RIZENI
na obsazeni pozice

UCETNI - POKLADNI

pracoviste
MUSS mésta Plzné,
Klatovska tfida 777/90, Jizni Pfedmésti — Plzen 3, 301 00 Plzen

Uchazeé musi spliiovat nasledujici podminky a dolozit nasledujici dokumenty:

1. Piihlaska do vybérového fizeni )
Uchazeé predloZi viastnoruéné vyplnénou a podepsanou prihlasku, viz priloha — tiskopis ¢. 85 — PERS — MUSS — 2025.

2. Bezuhonnost
Bezuhonnost prokaze uchaze¢ predloZzenim originélu, ¢i fedné ovérené kopie Vypisu z rejstiiku trestd, ktery nesmi byt
v dobé terminu odevzdani prihlasek starsi nez 30 kalendérnich dnd.

3. Vzdélani

Podminkou pro uchazede je dosazené minimalné stfedo$kolské vzdélani s maturitou, ekonomického sméru
vyhodou, zku$enost se softwarem Helios Inuvio, e-Quip vyhodou, dobré znalost prace na PC (MS Word, MS Outlook, MS
Excell).

Vzdélani uchazed prokaze predloZenim ufedné ovérené kopie dokladu o vzdélani, pripadné pii pohovoru predlozenim
originélu dosaZeného poZadovaného vzdélani.

4. Zivotopis

Uchazeé predlozi viastni rukou podepsany strukturovany Zivotopis s vlastnorucné napsanym prohlaSenim, ve znéni:
,V&echny mnou uvadéné skutecnosti v tomto strukturovaném Zivotopise jsou pravdivé a z mé strany plné dokladovatelné.
Jsem si védom pripadnych pravnich néasledku pii uvedeni nepravdivych udaji”.

Ve strukturovaném Zivotopise uchazeé¢ uvede mimo jiné: datum narozeni, roky ukonceni jednotlivych stupria vzdélani,
ziskané védomosti a zkusenosti, profesni rist, zjmy, zaliby a ostatni informace o osobé uchazece a datum zpracovani
strukturovaného Zivotopisu.

5. Motivacni dopis

Uchazedé predloZi vlastnorucéné podepsany motivacni dopis v rozsahu jedné stranky formatu As, ve kterém uchazec vysvetli
duvody vedouci jej k uchézeni se o obsazeni uvedené pozice.

6. Souhlas uchazeée o zaméstnani se zpracovanim osobnich tudaju

Uchazeé predloZi viastni rukou vyplnény a podepsany ,Souhlas uchazece o zaméstnani se zpracovanim osobnich udaja”
viz pfiloha dokument ¢. 56 — PERS — MUSS - 2018.
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Méstsky ustav m
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Napln prace:

Uétovani pokladnich operaci v G¢etnim systému
Vedeni pokladny

P¥ijem a vydej hotovosti na zakladé Gcetnich dokladt
Zajisténi inventarizace pokladni hotovosti

Vedeni a evidence majetku véetné inventarizace
Zajistovani pokladnich sluzeb

Mésiéni zpracovani uctll klientli socialnich sluzeb
Zpracovani faktur

Ocekavame:

Trestni bezthonnost (viz bod €. 2)

Praxi na obdobné pozici alespori 2 roky vyhodou

Znalost podvojného G&etnictvi a pokladnich operaci

Orientace v danovych a ucetnich predpisech

Pedlivost, spolehlivost a smysl pro detail

Vlysoka mira zodpovédnosti a diskrétnost pfi praci s finan¢nimi prostfedky
Samostatnost, dobré komunikaéni schopnosti a pifjemné vystupovani
Zkugenost se softwarem Helios Inuvio, e-Quip vyhodou

Dobra znalost prace na PC (MS Word, MS Outlook, MS Excell)
Nastup na pozici Ugetni — pokladni od 15.8. nebo dle domluvy

Nabizime:

Smysluplnou préaci v pratelském kolektivu

Podporu pfi zauéeni a dal$i vzdélavani

Pracovni smlouva na dobu urgitou s vyhledem na dobu neurcitou
Pravidelnou pracovni dobu — pIny pracovni tvazek 40,00 hod. tydné

5 tydn(i dovolené

Zvyhodnény datovy tarif pro volani v siti O2

PFispévek na stravovani/Benefity z FKSP dle moznosti organizace
Praci ve velké organizaci s dlouhodobou tradici

Silnou odborovou organizaci

Pfihlaska do Vybérového fizeni:

Platové zafazeni v 8. platové tfidé dle piilohy &. 1 NV &. 341/2017 Sb., platovy stupen dle odborné praxe
Vyplaceni mimofadné odmény po zapracovani a pfi prodlouzeni pracovni smlouvy na dobu neurgitou

Uzavienou obalku s textem: VYBEROVE RiZENi NA OBSAZENi POZICE ,,UCETNi - POKLADNi MUSS mésta Plzné*
s uvedenim dalgiho textu: ,NEOTVIRAT* odevzda uchaze¢ do 10,00 hodin dne 3. srpna 2026 do podatelny Méstského
astavu socialnich sluzeb mésta Plzné, prispévkova organizace, Klatovska tiida 777/90, Jizni Pfedmésti — Plzen 3, 301 00

Plzen.

Soudasti uzaviené a ve smyslu predchoziho textu oznacené obalky musi byt vSechny pozadované dokumenty:

Prihlagka do vybérového fizeni

Vypis z rejstiiku trestl

Doklad o vzdélani

Strukturovany Zivotopis

Motivacni dopis

6. Souhlas uchazee o zaméstnani se zpracovanim osobnich tdajl

o PN =

Uchazeg, ktery ke stanovenému terminu nedoloZi veskeré pozadované doklady, bude z vybérového Fizeni bez dalsiho

vyFazen.
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Pribéh Vybérového fizeni:
Vybérové fizeni na obsazeni pozice UCETNI - POKLADNI prob&hne ve dvou kolech:
1.kolo  Posouzeni podanych piihlagek uchazetl z hlediska formainiho — otevirani obalek (3.8.2026 od 12,00 hodin).

2.kolo  Pohovor s uchazeéi a vybér nejvhodnéjsiho uchazece (4.8.2026 od 8,00 do 14,00 hodin).

Vyhlageni nejvhodnéj§iho uchazece a ukonéeni vybérového fizeni:
Vybér a vyhlageni nejvhodngjsiho uchazede a ukonceni vybérového fizeni probéhne nejpozdéji dne 5.8.2026

V Plzni dne 2.7.2026

Mgr. Franti$ek Sampalik

feditel MUSS mésy
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Piihlagka do vybérového (konkursniho) fizeni

vyhlageného feditelem Méstského ustavu socidlnich sluzeb mésta Plzné, pfispévkova organizace, Klatovska
tiida 777/90, Jizni Pfedmésti — Plzef 3, 301 00 Plzefi (dale jen ,MUSS Plzeii*), ve smyslu &l. 3 G¢inného znéni
Pracovniho fadu MUSS Plzef

Nazev pozice:

Zakladni osobni tdaje uchazece

Jméno a piijmeni, titul:

Datum a misto narozeni:

Statni pfislusnost:

Misto trvalého pobytu:

Doruéovaci adresa (v pfipadé, Ze je jina nez misto trvalého pobytu):
Kontaktni udaje — Telefon: E-mail:

Datum mozného nastupu:

Jak jste se o vyhlaseni vybérového fizeni dozvédél/a:

z webovych stranek/uredni desky MUSS mésta Plzefi

z pracovnich portalQ

ze socidlnich siti

z reklamy v prostiedich hromadné dopravy

z rozhlasové reklamy

TIRVAKE, . i s s s s s s s 3 8 5 5478

09 O B O O

Zpusob vraceni povinnych dokumentti piedlozenych pii vybérovém (konkursnim) fizeni pro pfipad, ze
uchazeé nebude na danou pozici vybran:

o postou (doporuéené s dodejkou)
o 0sobné na personalnim oddéleni MUSS mésta Plzné
o dokumenty nevracet, skartovat

Datum vypInéni: .......cccceveiiiiiiiininnnnns

Podpis zajemce: .....c.covveviniininniinenne.

Méstsky ustav socialnich T +420 378 037 601 Spole¢nost je zapsana v OR Bankovni spojeni
sluzeb mésta Plzné, E infomuss@plzen.eu vedeném KS v Plzni KB, Plzef-mésto
piispévkova organizace W  http://muss.plzen.eu oddil Pr, viozka 580 CU  34133311/0100
Klatovska tifda 777/90 IC 00075345 IDDS wu9k56a
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Méstsky ustav m
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Souhlas uchazeée o zaméstnani se zpracovanim osobnich tdaju

Udgluji timto v souladu s pfislu§nymi pravnimi pfedpisy dobrovolné na dobu neurtitou souhlas se
zpracovanim mych osobnich udajii uvedenych v mnou poskytnutém Zivotopise (dale jen ,osobni udaje‘)
Mé&stskému Ustavu socidlnich sluzeb mésta Plzng, p. o., ICO 000 75 345, se sidlem Klatovska 777/90, 301
00 Plzefi (dale jen ,MUSS"), a to za G&elem Gasti ve vybérovém fizeni na danou pracovni pozici a evidence
mé osoby jakozto uchazeée o zaméstnani u MUSS v persondlni databazi MUSS i po skonéeni vybérového
fizeni.

MUSS prohlaguje, Ze osobni tdaje budou zpracovavany pouze v rozsahu a za ucelem vyjadienym v tomto
souhlasu. K osobnim tdajtim budou mit pistup povéfeni zaméstnanci a spolupracujici osoby MUSS v oblasti
personalni, mzdové a IT.

UGHAZEE! s wom viioioe i 458 555 S8 5 T4 S5 5 SR A 8 £ 0 e (jméno, prijmeni)
veerr.... (datum narozeni)

veer...... (adresa trvalého pobytu)

.................................................................... (kontakini udaj)

Souhlas udélen: T (misto)dne ..........c.cooiiiiiiiiii

Podpis uchazece

Pouceni o Vasich pravech:

1. Pozadate-li MUSS o informaci o zpracovani svych osobnich tdajti, MUSS Vam takovou informaci bez
zbyteéného odkladu poskytne. Obsahem informace bude vZdy sdéleni o:

a) Ucelu zpracovani osobnich udaju;

b) osobnich Udajich, pfipadné kategoriich osobnich udaji, které jsou pfedmétem zpracovéani, véetné
veskerych dostupnych informaci o jejich zdroji;

c) povaze automatizovaného zpracovani v souvislosti s jeho vyuZzitim pro rozhodovani, jestlize jsou na
zakladé tohoto zpracovani ¢inény tkony nebo rozhodnuti, jejichz obsahem je zasah do Vaseho prava
a opravnénych zajmi; a

d) pfijemci, pfipadné kategoriich piijemci.

Méstsky Ustav socialnich T +420 378 037 601 Spole¢nost je zapsana v OR Bankovni spojeni 1/2
sluzeb mésta Plzné&, E infomuss@plzen.eu vedeném KS v Plzni KB, Plzen-mésto

piisp&vkova organizace W  http://muss.plzen.eu oddil Pr, vlozka 580 CU  34133311/0100

Klatovska tiida 777/90 IC 00075345 IDDS wu9k56a

301 00 Plzef DIC  CZ00075345
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2. Mate rovnéz pravo:

a) na pfistup k osobnim udajiim;

b) poZadovat opravu osobnich Udajli v souladu se zékonem o ochrané osobnich Udaji ¢i Nafizenim
GDPR; a

c) kdykoli sviij souhlas odvolat pisemnym oznamenim dorué¢enym MUSS.

Pokud se domnivate, z2e MUSS provadi zpracovani osobnich ddajii v rozporu s ochranou Vageho
soukromeého a osobniho Zivota nebo v rozporu se zdkonem o ochrané osobnich tdajli &i Nafizenim GDPR,
zejména jsou-li osobni Gdaje nepfesné s ohledem na Ucel jejich zpracovani, mlzete:

a) pozadat MUSS o vysvétleni;

b) pozadat, aby MUSS odstranila takto vznikly stav (zejména miZete pozadovat blokovani, provedeni
opravy, doplnéni nebo likvidaci osobnich tdajl); nebo

c) se obrétits podnétem na Utad pro ochranu osobnich tdajti.

Doba uchovavani osobnich adaja

Spravce uchovava osobni Udaje pouze po dobu, po kterou mu to v konkrétnich pfipadech obecné i vnitfni
pravni predpisy ukladaji, pfipadné jej k tomu opraviiuji. Pro dalsi Géely spravce zpracovava osobni Udaje se
souhlasem.

MUSS Pizeti je subjektem, ktery jmenoval povéfence pro ochranu osobnich tdajti a kterého Ize kontaktovat:
Osobné: Méstsky ustav socialnich sluzeb mésta Plzné, pfispévkova organizace, Klatovska tfida 777/90,
Plzefi 1 — Jizni Pfedmésti, 323 00 Plzen

Telefonicky: Tel. 378 037 610

E-mailem: poverenecmuss@plzen.eu
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